ORDEN DE TRABAJO
N.º OT ______ · Fecha del aviso ___/___/______ · Prioridad: urgente · normal · programada · Plantilla gratuita de softwaredeoficios.es
	Cliente
	
	Teléfono
	

	Dirección del trabajo
	
	Persona de contacto
	

	Técnico asignado
	
	Fecha y franja de la visita
	

	Aviso del cliente
	
	Trabajo a realizar
	

	Aparato (marca, modelo y n.º de serie)
	
	Código de error · ¿urgencia pedida por el cliente? Sí · No
	



	Material previsto
	Ud.
	Cantidad
	Precio
	Importe

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Material previsto (sin IVA)
	

	Horas estimadas
	



	Herramienta o equipo especial:

	Riesgos y medidas (altura, gas, tensión):

	Resultado: hecho · pendiente · hace falta presupuesto:

	Presupuesto previo: aceptado n.º ______ · o renuncia del cliente:

	«Renuncio al presupuesto previo y autorizo la reparación» · firma y fecha del cliente:



	Emite la orden: firma y fecha
	Recibe el técnico: firma y fecha

	
	


Al acabar, la orden pasa al parte de trabajo firmado por el cliente, y el parte a la factura.




